SIOMCCOP

Convocatoria de contractacio.
Carrec: Téecnica Administrativa .

Diomcoop SCCL és una cooperativa d’insercido de la Economia Social i Solidaria
fundada al marg del 2017 i actualment formada per dotze persones socies i tres
treballadores d’insercio. Té com missié donar resposta de forma integral a les
necessitats d'ocupacio, formacid, regularitzacié i drets basics de la comunitat
subsahariana en situacio de vulnerabilitat. Amb aquest objectiu la cooperativa
desenvolupa de forma legal i formalitzada tres activitats econdmiques (Serveis,
Moda, Gastronomia) que fan possible la viabilitat empresarial i permeten
'empoderament les persones a mig i llarg termini.

Actualment esta buscant una persona técnica per ocupar el carrec de técnica-
administrativa amb contracte d’interinatge per baixa amb possibilitat de continuitat .
La descripcio del perfil de la persona buscada es:

Requisits:

1. Titulacié universitaria en disciplines afins a la gesti6 i coordinacié d’empreses,
o experiéncia en el seguiment i gestido administratiu.

2. Domini oral i escrit del castella i catala

3. Flexibilitat horaria per adaptar-se a I'horari associatiu.

Funcions: (no indispensable coneixement previ pero si disposicié a incorporar competéncies
gradualment)

1. Execucio de rutines administratives (control de correspondéncia institucional i
arxius fisics i digitals, gestio de PRL i assegurances, operacions bancaries
(pagaments, control cobraments, entre d’altres)

2. Seguiment administratiu i comptable, juntament amb I'equip administratiu i
empreses col-laborades, amb analisis regular de I'execucio del pla econdmic i
financer.

3. Garantir la transferéncia de coneixement i capacitats a les persones socies i
treballadores buscant el seu empoderament.

4. Seguiment de les decisions del Consell Rector i Assemblea General i
execucio del Regim del Reglament Intern.

5. Seguiment dels processos de regularitzaci6 administrativa de les persones
treballadores amb la oficina d’estrangeria.

6. Captacié de fons i finangament publico-privat. Justificacié econdmica i técnica
de convenis i projectes de forma conjunta amb I'equip técnic. Presentacio a
licitacions.

Diom és una cooperativa de venda i serveis, que té per objectiu donar resposta a les necessitats d'inclusio social, laboral i relacional de les
persones que realitzen activitats de venda ambulant a la nostra ciutat.
Diom, paraula "wolof", vol dir dignitat, fortalesa interior i ajuda mutua.



SIOMCCOP

Es valorara:

Experiéncia en projectes de genere i d’interculturalitat.

Trajectoria associativa o participacio en moviments socials.
Coneixements en metodologies participatives.

Experiéncia en facilitacié i formacio de grups.

Experiéncia en gestio d’empreses d’insercio.

Coneixement de I'organitzacio i funcionament de I'administracio publica.
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Condicions:

Contractacio de 40 hores setmanals.

Contracte d’Interinatge (contracte vinculat a baixa per IT), minim 3 mesos.
Sou brut de 26.000€/anual en 12 pagues (segons RRI de la cooperativa)
Periode de prova d’'un mes.

Lloc de treball: seu de Diomcoop amb visites a les operacions de les activitats
economiques.

Incorporacié immediata.
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Enviament de Curriculum i carta de presentacio: fins al 12 de maig de 2021 a
administracio@diomcoop.org amb el titol: Convocatoria_Nom_Sobrenom

Diom és una cooperativa de venda i serveis, que té per objectiu donar resposta a les necessitats d'inclusio social, laboral i relacional de les
persones que realitzen activitats de venda ambulant a la nostra ciutat.
Diom, paraula "wolof", vol dir dignitat, fortalesa interior i ajuda mutua.



